
アルバイト募集 

 

医薬品企業が発行する医療機関（病院・診療所・薬局）向け情報提供誌や医療関連法制度

解説書、製薬企業社員研修テキストの制作補助に携わっていただける方を募集します。 

正社員への登用制度もありますので、医療分野における企画・編集・制作のスペシャリス

トを目指したい方の応募をお待ちしています。 

 

 

職  種 ： 編集・制作アシスタント 

 

雇用形態 ： アルバイト ※正社員登用制度あり 

 

契約期間 ： 相談により決定 

※初回契約は原則 1 カ月、更新時は 3～6 カ月契約 

※長期間勤務可能な方を希望しています 

 

業務内容 ： ①文字校正・内容校閲・編集作業 

②パソコンを使った入力・図表等の作成 

③その他編集関連作業及び一般事務作業含む 

 

求める方 ： 編集・制作経験者で、下記のような業務に対応可能な方 

・几帳面さ、正確さ、集中力が必要です 

・基本的な業務関連知識の取得及び蓄積が必要です 

・Word及び Excel、PowerPoint を使用します 

 

資  格 ： ４年制大学卒以上（原則） 

 

待  遇 ： 時給 1000～1８00円 

※給与は経験等を考慮し決定します 

※交通費は実費支給（1000 円/日まで） 

 

勤務時間 ： 応相談（10：00～18：00の間で 1 日 4 時間、週 3 回勤務以上） 

※対応いただける方には、繁忙期に多少の残業をお願いする場合もあります 

※医療関連媒体の編集経験がある主婦の方などの短時間勤務も歓迎 

 

応募方法 ： 履歴書（写真貼付、メールアドレス記載）と職務経歴書を郵送下さい 

書類選考後、メールにて選考結果と面接日程についてご連絡します 

         〒104 ｰ 0032 東京都中央区八丁堀３-６-６ アド京橋ビル９Ｆ 

                   株式会社メディカル・リード 採用担当 

                    TEL   03-3552-5030 

                      E-Mail  info@medical-lead.co.jp 

※応募秘密厳守・応募書類不返却 


